Plan dydaktyczny

EKONOMIKA PRZEDSIEBIORSTW
PSZ — grupa Technik Ekonomista
Cykl nauczania: jednoroczny

Nr programu: 2302/T-5, SPPMEN/1998.02.24

Rok szkolny ....................e.
(I semestr) 19 tyg. x 4 godz.+ (11 semestr)15 tyg. x 3 godz. = 121 godz.

Przewidywane osiggnigcia ucznia

podstawowe formy wilasnosci, formy prawno-
organizacyjne (K, P)

Lp Dzial / Temat zajeé Uwagi
Uczen zna, wie, rozumie Uczen potrafi
WIADOMOSCI WSTEPNE
1 L ekcja organizacyjna. Rola przedmiotu w
ksztatceniu technika ekonomisty.
2 Podstawowe ogniwa cyklu gospodarczego — pojecie potrzeb, rodzaje potrzeb (K) wymieni¢ ogniwa cyklu gospodarczego (P)
czynniki produkcji. pojecia dobr, produktow, ustug (K) okresli¢ zespdt czynnikow decydujacych o
pojecia produkcji, konsumpcji, wymiany potencjale produkcyjnym spoteczenstwa (R)
(K, P) klasyfikowa¢ srodki produkcji (P, R)
czynniki produkcji (K, P)
3 Rola przedsigbiorstw w realizacji cyklu rodzaje dzialalnosci przedsigbiorstw (P) wskaza¢ elementy procesu gospodarczego w
gospodarczego. réznych rodzajach dziatalnosci (R)
PODMIOTY GOSPODARCZE
4 Pojecie dziatalnoéci gospodarczej i przed- pojecia dziatalno$ci gospodarczej i przedsig- okresli¢ zasady prowadzenia dziatalnosci
siebiorcy. biorcy (K, P) gospodarczg (R)
KRS, Ewidencjg¢ Dziatalnosci Gospodarcze;j postugiwac¢ sie ustawa o swobodzie dziatal-
(P) nosci gospodarczej w zakresie omawianych
poje¢ (R, D)
5 Klasyfikacja przedsiebiorstw. kryteria klasyfikacji przedsigbiorstw (K) dokona¢ klasyfikacji przedsiebiorstw (P, R) | —foliogram




produkcyjnego.

rodzaje produkcji (K)

omo6wié czescei sktadowe procesu produkeji

6 Przedsigbiorstwa panstwowe. — pojecie przedsigbiorstwa panstwowego i jego wyjasni¢ pojecie przedsigbiorstwa panstwo-
organy (K, P) wego (R)
— metody prywatyzacji przedsigbiorstw pan- omo6wi¢ fundusze wlasne (R)
stwowych (P, R)
7 Spoétdzielnie. — pojecie spoldzielni i jej organy, fundusze omo6wi¢ podstawowe cechy spotdzielni (R)
(K, P)
8 Przedsigbiorstwa spotek. — klasyfikacje spotek (K, P) sklasyfikowa¢ spoiki (P, R)
— pojecie spoltek i ich organy (K, P) wymieni¢ cechy spotek (P)
— rdznice i podobienstwa spotek (P, R) okresli¢ mozliwosci wykorzystania spotek
osobowych i kapitatowych (R, D)
9 Spoétki — ¢wiczenia. Inne jednostki prowa- |— formy prowadzenia dziatalnosci przez indy- wymieni¢ inne jednostki prowadzace przed- |— ¢wiczenia
dzace przedsigbiorstwa. widualnego przedsigbiorce (P) sigbiorstwa (R)
10 Formy organizacyjne zrzeszania sie przed- |— naczym polegakooperacjai koncentracja wymieni¢ r6zne zwiazki przedsighiorstw (R)
siebiorstw. przedsigbiorstw (P)
11 Pojecie struktury organizacyjnej, jej rodzaje | — Ppojgcia: stanowisko pracy, komorka organi- omowi¢ podstawowe typy wigzi organizacyj-
i funkcje. zacyjna, wigzi organizacyjne, struktura orga- nych w przedsigbiorstwie (R)
nizacyjna (K, P) wymieni¢ wady i zalety poszczegdlnych
— rodzgje struktur organizacyjnych (K, P) struktur (P, R)
— podstawowa funkcje struktury organizacyjnej omowié rodzaje komorek organizacyjnych,
(P) organy zarzadzajace (P, R)
12 Schematy organizacyjne przedsiebiorstw. | — €O to jest schemat organizacyjny (K, P) sporzadzi¢ schemat struktury organizacyjnej |— foliogramy
— typowe symbole graficzne (K, P) matego podmiotu gospodarczego (D) — ¢wiczenia
13 Powtdrzenie wiadomosci. Sprawdzian.
PODMIOTY GOSPODARCZE
14 Gospodarka materiatowa. — klasyfikacja materiatow (K, P) okresli¢, w jakich przedsigbiorstwach gltéwna | — ¢wiczenia
— gospodarke materialowo-towarowa (K) rolg odgrywa zaopatrzenie (R)
15 Normowanie zuzycia materiatow. — normg zuzycia materiatow i jej rodzaje (K) obliczy¢ normy zuzycia materiatéw (R)
16 Zapasy materialowo-towarowe. — rodzagje zapasow i ich stan (K, P) ustali¢ zapotrzebowanie na materiaty (R) — ¢wiczenia
17-18 | Gospodarka magazynowa. — naczym polega gospodarka magazynowa wymieni¢ rodzaje dokumentoéw magazyno- | — ¢wiczenia
(K, P) wych (K, P)
— czynno$ci wykonywane w magazynach (K) obliczy¢ wskazniki wykorzystania po-
wierzchni magazynowsej (R, D)
19 Produkcjawyrobdw — struktura procesu — coto jest produkcjawyrobéw (K) scharakteryzowac¢ typy produkcji (R)




proces produkcji (K)
rodzaje procesow produkcji (K)

(R)

20 Organizacja procesu produkcyjnego. na czym polega wlasciwa organizacja proce- okresli¢, jak zapewni¢ sprawny przebieg
su produkcyjnego (P) procesu produkcyjnego (R, D)
21 Cykl produkcyjny i jego rytmicznosc. co to jest cykl produkcyjny (K) omo6wié strukture cyklu produkeyjnego
na czym polega rytmiczno$é produkcji (P) (P, R)
22 Zdolnosé¢ produkcyjna przedsiebiorstwa. co to jest zdolno$¢ produkcyjna maszyny (P) obliczy¢ zdolno$¢ produkcyjng maszyny —¢wiczenia
jakie czynniki maja najwazniejsze znaczenie (R, D)
(P
23 Techniczne normowanie pracy. strukturg dnia roboczego (K) obliczy¢ normy pracy (R, D) — ¢wiczenia
na czym polega normowanie pracy (P)
24 Techniczne i organizacyjne przygotowanie etapy procesu przygotowania produkcji omdwic poszczegolne etapy przygotowania
produkcji. (K, P) procesu produkcji (R)
25 Kontrola jako$ci i procesy pomocnicze. cechy charakteryzujace jako$¢ wyrobow omowic¢ rodzaje kontroli jakosci (R)
K,P) okresli¢ zadania gospodarki remontowej (R)
co zalicza si¢ do proceso6w pomocniczych (K)
26. Gospodarka transportowa w przedsigbiof- zadania gospodarki transportowej przedsie- ustali¢ potrzeby transportowe przedsiebior-
stwie. biorstwa (K, P) stwa (R, D)
27 Postgp techniczny i organizacyjny. Wptyw relacje migdzy Srodowiskiem a gospodarka okresli¢ jakie korzysci daje postgp techniczny
dziatalnosci produkcyjnej na srodowisko. (P) (R)
28 Organizacja zbytu wyrobéw. na czym polega zbyt w przedsigbiorstwie wyjasni¢ znaczenie zbytu (R)
przemystowym (K, P)
29 Powtorzenie wiadomosci. Sprawdzian.
30 Zadaniai klasyfikacja handlu. zadania handlu detalicznego i hurtowego wyjasni¢, jaka role spetnia handel w stosunku
(K, P) do konsumentai producenta (R)
klasyfikacje handlu (K, P)
31 Jednostki sprzedazy detaliczne;j. rodzaje jednostek sprzedazy detalicznej (K) omo6wic systemy urzadzenia sal sprzedazo-
wyposazenie sal sprzedazowych (P) wych (P)
32 Asortyment handlowy jednostek sprzedazy co to jest asortyment handlowy (K, P) oméwic zasady rozmieszczeniatowarow (R)
detaliczng. rodzaje asortymentu towarowego (P)
33 Sprzedaz towaréw w jednostkach sprzedazy podstawowe metody (formy) sprzedazy (K) poréwnac poszczegodlne formy sprzedazy (D)
detaliczngj. specjalne metody sprzedazy (K)
34 Pracownicy sklepu. co sig sktada na czynnosci rachunkowo- okresli¢ zadania pracownikow sklepow (P)

kasowe (K)
o to jest inwentaryzacja, niedobdr i nadwyz-

rozr6zni¢ rodzaje odpowiedzialnosci mate-
rialng] pracownikow sklepu (R)




ka(P)

35 Organizacja handlu hurtowego. czynnosci szczeg6lowe realizowane przez wyjasni¢, na czym polega obrot sktadowy i
hurt (P) tranzytowy na szczeblu hurtu (R)
podmioty handlu hurtowego (K, P)
36-37 | Formy rynkdw zorganizowanych. co to jest gietda towarowa, aukcja, przetarg, okresli¢ istotg i organizacjg przetargu, gieldy
targi i wystawy gospodarcze (K, P) i aukcji (R, D)
38 Przedmiot i znaczenie handlu zagraniczne- konieczno$¢ wymiany mi¢dzynarodowej omo6wi¢ metody dzialania panstwa w zakresie
go. (K, P) handlu zagranicznego (R)
podstawowe pojecia zwigzane z handlem znalez¢ w roczniku statystycznym podsta-
zagranicznym (K) wowe dane charakteryzujace polski handel
podstawowe kierunki w polityce handlu za- zagraniczny (P, R)
granicznego (P)
39 Transakcje w handlu zagranicznymii ich czynniki decydujace o wyborze rynkéw (P) wskaza¢ zalety i wady poszczegolnych form
organizacja. formy zawieraniatransakcji w handlu zagra- zawieraniatransakcji (R)
nicznym (K) omowic¢ elementy kontraktu podlegajace
pojecie kontraktu i jego uktad (K, P) negocjacjom (P, R)
rodzaje kontraktow (K, P) oceni¢ znaczenie negocjacji (R)
procedury handlowe (K, P)
40 Dokumenty w handlu zagranicznym oraz okreslenie zwyczajow i formut (K, P) scharakteryzowaé poszczeg6lne grupy doku-
zwyczaje i formuly. przyktady formut (R) mentow (P)
podziat dokumentéw w handlu zagranicznym uzasadni¢ konieczno$¢ ubezpieczania towaru
(K, P) (R, D)
41 Polityka celna. okreslenie cta (K, P) oceni¢ negatywne skutki dumpingu (R, D)
rodzaje cet (K, P) wymieni¢ dokumenty towarzyszace dokony-
funkcje cta (P) waniu odprawy celngj (P)
pojecie dumpingu (K, P) poshuzy¢ sig taryfa celna w podstawowym
pojecie WOC i sktadu wolnoctowego (K, P) zakresie (R)
42 Powtorzenie wiadomosci. Sprawdzian.
43 Charakterystyka dziatalno$ci ustugowe;j i co to sa ustugi (K) omowié role i znaczenie ustug (P, R)
podziat ustug. klasyfikacje ustug (K, P)
cechy charakterystyczne ushug (P)
44 Placowki ustugowe. czynniki lokalizacji (K, P) wyjasni¢, co wptywa na efektywno$¢ placo-
co to jest zdolno$¢ ustugowa zaktadu (K, P) wek ustugowych (P, R)
kierunki postepu technicznego i organizacyj-
nego w ustugach (P)
45 Pojecie, zadania i klasyfikacja budownic- pojecie budownictwa (K) okresli¢, czym charakteryzuje si¢ budownic-




twa.

kryteria podziatu budownictwa (K, P)
etapy cyklu budowy (K, P)

two (R)

46 Organizacja produkcji budowlano- — etapy wykonawstwa (K, P) omowi¢ korzysci wynikajace z postgpu tech-
-montazowe;. — nowe technologie stosowane w budownictwie nicznego w budownictwie (P, R)
(K, P)
ZATRUDNIENIE I PLACE
47 Rynek pracy. — pojecie rynku pracy (K, P) wyjasni¢ pojgcia popytu i podazy na rynku
— kto jest bezrobotnym (K, P) pracy (K, P)
oceni¢ sytuacjg na rynku pracy (P)
poda¢ przyktady dziatania instytucji wspo-
magajacych walke z bezrobociem (P)
48 Zasady doboru pracownikéw. — zrodia rekrutacji pracownikow (K) okresli¢, na czym polega proces doboru pra-
— metody doboru pracownikéw (P) cownikéw (P)
— pojecia stani struktura zatrudnienia (K, P) obliczy¢ przecigtny stan zatrudnienia (R)
49 Zatrudnianie i zwalnianie pracownikéw. — rodzaje umow o pracg (K, P) omowi¢ ekonomiczne skutki ptynnosci kadr

umowy cywilno-prawne (K, P)
formy rozwigzywania uméw o pracg (K, P)

(R)
obliczy¢ wskaznik fluktuacji kadr (R, D)




50 Ergonomia. czym zajmuje si¢ ergonomia (K, P) poda¢ przyktady stosowania ergonomii W
czynniki okreslajace materialne warunki przedsigbiorstwie (P, R)
srodowiska pracy (P)
51 BHP. obowiazki pracodawcy i pracownika w za- wskaza¢ przyczyny wypadkow (K, P)
kresie bhp (K, P) omowi¢ obowiazki pracownika i pracodawcy
w zakresie p.poz. (K, P)
52 Wydajno$¢ pracy. co to jest wydajnos¢ pracy (K) obliczy¢ wskaznik wydajnosci i pracochion- | —¢wiczenia
czynniki ksztaltujace wydajno$¢ pracy (P) nosci (P)
okresli¢ wigzi migdzyludzkie w grupach
formalnych i nieformalnych (R)
53-54 | Systemy ptac. czynniki ksztattujace ptacg (K, P) scharakteryzowac¢ funkcje ptac (R) — ¢wiczenia
elementy systemu ptac (K, P) obliczy¢ wynagrodzenia w réznych formach
formy ptac (K, P) (P,R)
omoéwic elementy ptac za czas przepracowa-
ny i nieprzepracowany (P, R)
55 Wynagrodzenia. podzial wynagrodzen (P) obliczy¢ narzuty i wynagrodzenie netto
(R, D)
56 Powtdrzenie wiadomosci. Sprawdzian.
WSPOLPRACA PODMIOTU GOSPO-
DARCZEGO Z INSTYTUCJAMI| UBEZPIE-
CZENIOWYMI
57-58 | Istota i rodzaje ubezpieczen. Ubezpieczenia rodzaje ubezpieczen (K, P) obliczy¢ sktadki na ubezpieczenie spoleczne i | — ¢wiczenia
spoleczne i zdrowotne. rodzaje ubezpieczen spotecznych (K, P) zdrowotne (P)
filary systemu ubezpieczen (P) omowic zakres dziatania ZUS-u
zakres ubezpieczen zdrowotnych (K, P) okresli¢ komplet dokumentoéw przekazywa-
nych do ZUS (R)
59 Ubezpi eczenia gospodarcze. zakres ubezpieczen majatkowych i osobo- omowi¢ otrzymywanie odszkodowan (R)
wych (P)
elementy polisy ubezpieczeniowsj (R)
60 Ubezpieczeniaw handlu zagranicznym. zakres ubezpieczen (P) omowi¢ podstawowe rodzaje ubezpieczen (R)

MAJATEK PODMIOTU GOSPODARCZEGO

61

Majatek trwaty i jego pozyskanie.

podstawowe pojgcia zwigzane z amortyzacja
(K)

rodzaje umow dotyczacych korzystania z

opisa¢ sktadniki majatku trwatego (P, R)
obliczy¢ amortyzacj¢ metoda liniowa i degre-
sywna (R, D)




obcych $rodkow trwatych (P)
62 Dziatalno$¢ inwestycyjna przedsigbiorstw i Co to jest inwestowanie, inwestycje finanso- obliczy¢ wskazniki oceniajace zamierzenia | —¢wiczenia
gospodarka remontowa. wei rzeczowe (K, P) inwestycyjne (R, D)
zrodla finansowania inwestycji (P) okresli¢ zadania gospodarki remontowej (P)
63 Majatek obrotowy i szybko$¢ jego krazenia. elementy majatku obrotowego (K) opisa¢ sktadniki (aktyw6w) majatku obroto- | —¢wiczenia
co to jest rotacja srodkéw obrotowych (P) wego (P, R)
wskazniki rotacji $rodkéw obrotowych (P) okresli¢ cykl obrotu majatku w przemysle,
czynniki wptywajace na przyspieszenie obie- handlu i ustugach (R)
gu $rodkow obrotowych (R) obliczy¢ wskazniki rotacji sSrodkéw obroto-
wych (R, D)
64 Papiery wartosciowe. podziat papierow wartosciowych (K) oceni¢ przydatnos¢ papierow wartosciowych
charakterystyka papieréw wartosciowych (P) dla pozyskania srodkow pienigznych przez
emitenta (R, D)
65 Rynek papierow wartosciowych. rodzaje rynkdéw papierow wartosciowych identyfikowa¢ zadania instytucji rynku papie-
(K, P) row warto$ciowych (R)
uczestnikow rynku papieréw wartosciowych
(K, P)
66 Powtdrzenie wiadomosci. Sprawdzian.
WSPOLPRACA PODMIOTU GOSPO-
DARCZEGO Z BANKIEM
67 Banki w Polsce. pojecie banku (K) wskaza¢ konieczno$¢ wspolpracy przedsie-
zadania bankow (P) biorstwa z bankami (R)
okresli¢ czynnos$ci bankowe (P)
68 Prowadzenie rachunkéw bankowych. podziat rachunkow (K) omoéwié znaczenie rachunku bankowego (R) | —¢wiczenia
elementy umowy rachunku bankowego (R) obliczy¢ odsetki od srodkéw narachunkach
co zawiera karta wzoréw podpisow (R) bankowych (R, D)
69 Kredyty bankowe. pojecie kredytu (K) dobra¢ rodzaj kredytu do potrzeb kredyto-
funkcje kredytu (P) biorcy (R, D)
klasyfikacje kredytéw (K, P)
70-72 | Kredytowanie dziatalno$ci przedsigbior- warunki przyznaniakredytu (K, P) wyjasnié, co to jest zdolno$¢ kredytowa (R) | —¢wiczenia
stwa. podstawowe dokumentu zwiazane z udziele- omo6wi¢ wniosek i umowg kredytowa
niem kredytu (K, P) obliczy¢ odsetki od kredytu i wskazniki oce-
formy zabezpieczenia kredytow (P) ny zdolnosci kredytowej (R, D)
wskazniki oceny zdolno$ci kredytowej (P)
73 Biznesplan. co to jest biznesplan (K, P) przedstawi¢ typowe czesci sktadowe biznes | — przyktady




zadania biznesplanu (P) planu (R) biznesplanu

74 Powtorzenie wiadomosci.

ROZLICZANIE SIE PODMIOTU GOSPO-
DARCZEGO Z DOSTAWCAMI

75-76 | Rozliczenie gotéwkowe i bezgotéwkowe. formy obrotu gotéwkowego (K) wypetni¢ podstawowe dokumenty obrotu —wzory, for-

formy obrotu bezgotdéwkowego (K) bezgotoéwkowego (R, D) mularze
omowi¢ rozne formy rozliczen (P)

77-78 | Weksle. pojecie weksla (K) obliczy¢ sume wekslowa, dyskonto i redys- | —¢wiczenia
rodzaje wekdli (K) konto weksla (D)
co to jest suma zobowigzania wekslowego, wypehié¢ weksel wlasny i trasowany (D, R)
dyskonto i redyskonto weksli, indos (R)

ROZLICZENIA W HANDLU
ZAGRANICZNYM

79 Kursy walut i dewiz. pojecia: waluta obca, dewizy, kursy walut, przeliczy¢ walute na inna, stosujac tabele — ¢wiczenia
kurs rynkowy (K) kursowe (R, D)
Co to jest tabela kursow (K)

80 Uwarunkowane i bezwarunkowe formy formy rozliczen nieuwarunkowanych (K) dobra¢ forme rozliczenia do rodzaju kontra- | —wzory, for-

platnosci. formy ptatnoéci uwarunkowanych (K) henta (D) mularze
81 Rozliczenia bezdewizowe. formy rozliczen (K) wyjasni¢ roznice pomigdzy barterem a cle-
aringiem (D)
82 Powtdrzenie wiadomosci. Sprawdzian.
WYNIK FINANSOWY. SYSTEM FINANSOWY
PODMIOTU GOSPODARCZEGO

83 Koszty i ich klasyfikacja. co to jest naktad, wydatek, koszt, strata (K) odrézni¢ koszty w réznych uktadach (R, D)
uktady klasyfikacji kosztéw (P) oceni¢ strukture kosztow rodzajowych (D)
co to sa koszty proste, ztozone, stale, zmien-
ne (P

84 Kalkulacja kosztow. na czym polega kalkulacja (K) skalkulowaé koszt jednostkowy dowolna —¢éwiczenia
rodzaje kalkulacji (K, P) metoda (R, D)
podstawowe metody kalkulacji (P)

85 Cena. Jg rodzajei elementy. co to jest cena (K) obliczy¢ ceny na roznych szczeblach obrotu | —¢wiczenia

rodzaje cen (K)
formutly ustalania cen (P)

towarowego (R, D)




86 Wynik finansowy przedsiebiorstwa. pojecia: zysk, zysk brutto, zysk netto, strata obliczy¢ wynik finansowy (R) — ¢wiczenia
(K) obliczy¢ wskaznik rentownosci (R, D)
schemat obliczania wyniku finansowego (P)
87 Podatki placone przez przedsigbiorcow. co to jest podatek (K) sklasyfikowa¢ podatki (P)
elementy konstrukcji podatkow (R)
88 Podatek od towardw i ustug oraz podatek podmiot, przedmiot, stawki PTU oraz podat- obliczy¢ wysoko$¢ naliczanego i naleznego | — ¢wiczenia
akcyzowy. ku akcyzowego (K, P) podatku VAT (R, D)
mechanizm poboru PTU (R)
89-90 | Podatek dochodowy. przedmiot, podmiot, stawki podatku do- rozréznia¢ formy opodatkowania dla osob
chodowego od osob fizycznych i prawnych fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ (R)
(K, P)
91 Kapitaty. pojecie i rodzaje kapitatow (K) opisac tworzenie i przeznaczenie kapitatow
nazwy kapitalow wiasnych w réznych rodza- wiasnych w réznych podmiotach (R, D)
jach przedsigbiorstw (P)
92 Podziat zysku. cele podziatu zysku netto (K) omoéwié podziat zysku w podmiotach o réznej
formie wlasnosci (R, D)
93 Powtorzenie wiadomosci. Sprawdzian.
PLANOWANIE DZIALALNOSCI GOSPO-
DARCZEJ
94 Istotai zasady planowania. pojecie planowania (K) okresli¢, z czego wynika potrzeba planowania
najczesciej stosowane zasady planowania (P) (D)
95 Tryb opracowania planu dziatalno$ci go- czgsci planu rocznego (P) rozréznié¢ fazy planowania (R) — ¢wiczenia
spodarcze. obliczy¢ wielkos$¢ planéw odcinkowych na
przyktadzie (D)
96 Planowania rzeczowe. rodzaje planéw rzeczowych (P) przedstawic tres¢ planow rzeczowych (R, D)
97 Planowanie finansowe. o jest zadaniem planowania finansowego (P) okresli¢ zakres planowania finansowego
(R, D)
ANALIZA EKONOMICZNA DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ
98 Istota analizy ekonomiczne. co to jest analiza ekonomiczna (K) wyjasni¢, na czym polegaja kolejne etapy
cel i zadaniaanalizy (P) prac analitycznych (R)
99-100 | Metody analizy. na czym polega metoda poréwnan (P) wyjasnié, co to sa odchylenia bezwzgledne i | — ¢wiczenia

do czego shuzy metoda kolejnych podstawien

(P)

wzgledne (R)
obliczy¢ wptyw réznych czynnikoéw na od-




chylenia (D)

101- | Wskaznikowa analiza sytuacji finansowej zestaw standartowych wskaznikow (P) obliczy¢ i interpretowaé wskazniki (R, D) —bilans
-102 | przedsigbiorstwa.
103 Powtdrzenie wiadomosci. Sprawdzian.
ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE
104 Zasady organizacji pracy. Cykl organiza- co to jest organizacja, zarzadzanie i kierowa- zastosowac zasady organizacji pracy (R)
cyjny. nie (K) analizowac¢ etapy cyklu organizacyjnego na
etapy cyklu organizacyjnego (P) wybranych przyktadach (R, D)
105 Style kierowania. co to jest styl kierowania (K) scharakteryzowac typy zachowan kierowni-
jakie sa podstawowe style kierowania (K) czych (R)
106 Negocjacje. pojecie negocjacji, rodzaje negocjacji (K) omowic etapy i fazy przebiegu negocjacji (R)
techniki (K, P) przeprowadzi¢ negocjacje na przykladzie
scenki sytuacyjngj (R)
ORGANIZACJA GOSPODARKI NARODO-
WEJ
107 Podzial gospodarki narodowe;. kryteria klasyfikacji (K) sklasyfikowa¢ gospodarke narodowa (R)
108 Administracja rzadowa. organy administracji rzadowe;j (K) okresli¢ zadania organow administracji rza-
dowej (R)
109 Samorzad terytorialny. organy samorzadu terytorialnego gminy, okresli¢ zadania administracji samorzadowej
powiatu, wojewddztwa (K) (R)
110 Instytucje kontroli i instytucje finansowe. przyktady instytucji finansowych i kontrol- identyfikowaé zadania wybranych instytucji
nych (P) np. urzedow i izb skarbowych, urzgdow cel-
nych (R)
111 Powtdrzenie wiadomosci. Sprawdzian.
PODEJMOWANIE DZIALALNOSCI GOSPO-
DARCZEJ PRZEZ OSOBY FIZYCZNE
112 Pozyskanie majatku. Wyboér rodzaju i miej- co trzeba zrobi¢ przed podjeciem dziatalnosci wskaza¢ obce zrodta finansowania dziatalno-
sca dzialalno$ci gospodarczej. gospodarczg (K, P) sci (R)
113- | Utworzeniei rejestracja podmiotu gospo- co jest niezbedne do powstania i rejestracji sporzadzi¢ wniosek o wpis do ewidencji —formularz
-114 | darczego. r6znych podmiotéw gospodarczych (P) dziatalnosci gospodarczej, nadania numeru | przyktad umo-
co powinna zawiera¢ umowa spotki cywilnej REGON, przyznaniaNIP (R) wy
(R)
115 Pozostate formalno$ci zwiazane z powsta- zestaw dokumentow towarzyszacych proce- wybra¢ sposob rozliczania si¢ z US (R) — zestaw do-




niem przedsigbiorstw. durze uruchamiania indywidualnej dziatalno- | — przeprowadzi¢ formalno$ci zwiazane z pod- | kumentow

Sci gospodarczej (K, P) jeciem dziatalnosci gospodarczej (R)
116 Rozliczenia podmiotu gospodarczego z — uproszczone formy ewidencji gospodarczel | — obliczy¢ podatek dochodowy od 0sdb fizycz- | — ¢wiczenia
Urzedem Skarbowym. stosowane w malych przedsigbiorstwach nych z tytutu prowadzenia dziatalno$ci go-
(K, P) spodarczej (R, D)

117. Powtorzenie materiatu.

118- | Godziny do dyspozycji nauczyciela.
-121

Opracowata:
mgr Janetta Kasprzycka



