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PLAN DYDAKTYCZNY 

����������	
���
�����

�� 
Technikum Ekonomiczno-Administracyjne 
Klasa I 
Wymiar godzin: 38 tyg. x 2 godz. = 76 godz. 
Opracowano na podstawie programu nauczania: 2302/T-5, SP/MEN/1998.02.24 

	���������������������������nia 
Lp ������ ���!�"���#�$ 

%��������&����&�����!�� %�����'�"��(� 
Uwagi 

��������)���
��	��  

1 Zapoznanie z programem nauczania.    

2-3 Istota ekonomiki. Potrzeby i ich zaspokajanie. – przedmiot zainteresowania ekonomiki (K) 
– �����������	
���������	�

������� 
– ��

����
��	���� 

– 
��������������������������������������	
���
(D) 

– ��	���������������������
���������������
potrzeby (D) 

 

4 Cykl gospodarczy i jego ogniwa. – �	�
����	�������	
�
�������	���������� – 	�
	��������	�
����	�
������� �  

5-6 !��	����	����������	�

�����������"����
�	czej. – ��
����������������
���
����
��	�
�������
�������������������������� 

– znaczenie gospodarstw domowych dla go-
spodarki (P) 

– ��	�����������	������"�����	������#� 
– ��	��������	
�����
�
������������	�������n-

sumenta (D) 

 

PODMIOTY GOSPODARCZE  

7-8  
����������gospodarcza i rachunek ekono-
miczny. 

– ��
�������	�����

�����������"����
�	�
���
(K) 

– 
���
���	���

�����

�����������"����
�r-
czej (P) 

– znaczenie rachunku ekonomicznego i jego 
rodzaje (P) 

– ����
���
���
����������������	��������
ekonomicznego (D) 

– �	
��	���

���	��hunek ekonomiczny  
(D, R) 

 

9 Systemy gospodarcze. – cechy gospodarki centralnie sterowanej i 
rynkowej (K, P) 

– ����
���	�������������������������	
�d-
������	�����#� 

– gospodar-
ka rynko-
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– ��"�������
������������	
��
����"����
�r-
ce rynkowej (K) 

– ������������������"����
�	���	���������R) wa – film 
wideo 

10-11 �	
�
������	����$ – �������	
�
������	�������� 
– ��������������	
�
������	������� 

– ����
��������
�����������	
�����	������
���

������	����� � 

 

12 �	
�
������	��������������$ – zasady tworzenia i funkcjonowania (P) 
– sposob��
�	
�

�������� 

– ����
���������
�������
�������������
�
zarz�dzania pp (D, R) 

 

13-14 Reprywatyzacja i prywatyzacja. – ��
������������������� 
– sposoby prywatyzacji (K, P) 

– ����
���������
�����
������	�����
���j-
nych (D) 

– ����
����	��������	�����
���������	��	y-
watyzacyjne (D, R) 

– ��������	
����"��	�����
���������������#� 

 

15 %���

������$ – zasady tworzenia i funkcjonowania spó�&
dzielni (K) 

– ���������
���
�����������	���
���	�������
"	�������

�������� � 

 

16-17 %�����$ – ��

�������������� 
– ������������������	"����������rzne (K) 
– ���	����	����������������� 

– ����
����	
��
����
������
��"��	�
�����
��������#� 

– 
��	���	�

����������
�����	����	��

����l-
�������#� 

– ����
���������
�����	
���������������
aportów (D, R) 

– �����������"�������
��������
���
����
�
tworze������������� � 

 

18 �	���

�����

�����������"����
�	�
����	
�
�
osoby fizyczne. 

– zasady funkcjonowania (K) – ����
�����	
�����
��	���

������	
�
���&
biorstw jednoosobowych (D) 

 

19 %�����������������������
�����$ – �������������������������� 
– zasady funkcjonowania fundacji itp. (K) 

– ��	����������
��������������������� � 
– �����������
������
������
	
��
�������	e-

��������������

��������� � 

 

20-21 '	
��
����������	
�
������	���$ – �	
��
����
	
��
������������ 
– formy zrzeszania (K) 

– ���������	
�������
�"	����������	
���������
centralizacji (D) 

– ��
����	
����
��
	
��
����������#� 

 

22 %���	
�
��"����
�	�
�$ – 	�

������	��������	
�
������ – �����������	
�����
��	
������������� �  

23 ��

�����	�������	
�
������	�����$ – 
���
�������

������	������� – ����
�����	
�����
���

������	����� � 
– 
���������

���� pracy (D) 

 

24-25 Struktury organizacyjne. – funkcje struktury (P) – ����

����������	
�

�����	����	���	"���
a-  
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– 	�

�������
����� 
– typy struktur (P) 

���������	���"����
�������#� 

26 (�	����
������	"���
������	
�
������	���$ – podstawowe symbole przy konstruowaniu 
schematów organizacyjnych (P) 

– ��������
����	����
�������	����	��������d-
���	������	��	���
������ � 

– �
���
����������
������������
�������	
��
���	
�������������#� 

 

27 Sprawdzian.    

ZAOPATRZENIE  I  GOSPODARKA  
MATERIA*��� 

 

28-30 )�����
���
��*�������+��ha”.    

31 Proces produkcyjny i jego elementy. – ���������	�������	�
�������"����� 
– znaczenie ogniw cyklu produkcyjnego (P) 

– �
���
������	�����"����"�����������	�
�k-
cyjnego (D) 

 

32 �����������������	�����$ – ��

��������	��������� 
– �	
����
������	��������� 

– wska
���
�
�����"����
�	�������	��������
(D) 

 

33-34 ,�	��������
�����������	�����$ – 
���
�������	��������
�����������	������
(K) 

– metody normowania (K, P) 

– �����
�����	���
�������� �  

35-36 '����������	������$ – ����������

�����
���������� 
– rodzaje zapasów i stanów magazynowych 

(K, P) 

– �����
�������������
���������������
�������
(D) 

– �������
���
�����	�����������"����
�	���
zapasami (D) 

 

37-38 '����	
����������������	�������
��������	�
�
�	�
���
ostaw. 

– sposoby obliczania zapotrzebowania (P) 
– �	���
����������� 
– dokumentacj��
������������ 

– �����
���
����	
���������
���
"��
��������
stanów magazynowych (D) 

– �����
���������	
�������	�
�������	��������
dostawcach (D, R) 

 

39 Gospodarka magazynowa. – 
��������������"�
������������ 
– rodzaje magazynów (P) 

– ���������
�����������"�
������� ) 
– ����	�	���������
���������	�������� � 

 

PRODUKCJA WYROBÓW  

40 Rodzaje i typy produkcji. – �����������	�������� 
– 	�

�����	�
��������
�����������
�
���
�����
��	�����	�
�������	�
������
��������� 

– ����	����	�
�����������	�
������� � 
– ��	�������	�
��������	����regionie (D, R) 
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41-42 Proces produkcji i jego struktura. – 
����������	�������	�
�������"����� 
– �
���������
�����	�������	�
�������"����� 
– elementy organizacji procesu produkcyjnego 

(P) 

– ����	����	�
������
���������
�����	������
produkcyjnego (D) 

– ��	��������	
�����
����������
������	�
���n-
��	���
�������	�����
������� � 

 

43 Cykl produkcyjny. – ��	����	���������	�
�������"�������� 
– ��	����	��
����	����
�"����� 
– metody mierzenia czasu pracy (P) 

– 
���������

�����
����	����
�"��� � 
– ����
�����������
�����	��������
���

przerw/czas pracy (D, R) 
– ���	
�

����������
����	����
�"��� � 

 

44-45 '
��������	�
���������	
�
������	����$ – ��������

���������	�
������������ 
– �
���������������������

��������	�
�k-
������������ 

– podstawowe wzory (P) 

– �����
���

��������	�
�����������
�����
����"���	
�
������	������ � 

– ��	�������
�$��������"�	
���� � 

 

46 Techniczne normowanie pracy. – ��	����������	���������	������� 
– rodzaje norm pracy (K) 
– podstawowe wzory (P) 

– �����
�����	����	�����������������������o-
nania (D) 

 

47 Techniczne i organizacyjne przygotowanie 
produkcji. 

– etapy przygotowania produkcji (K) 
– ���	����	���������������	
�"����������	o-

dukcji (P) 

– �	
�
��������������	
�"����������	�
������
���
���������	
����

���� � 

 

48 #�����
������	�
�����$ – ��������	�����
�������	�
��������� 
– znaczenie rytmiczno������� 
– �����������	
�����	�����
��������� 

– �����
�������������	�����
��������
����	�	e-
�������������� � 

– ��	������	�����
������	�
������	�������
firm (D) 

 

49 -��������	����$ – ����	��������������� 
– ��	�������������� 
– �����������	
���������������� 

– 
��������	"���������
������������������
dowolnego produktu (D, R) 

 

50 )������	�
����������	�
������$ – 
���
����������"��
��"����
�������
���	o-
cesu produkcyjnego (P) 

– 	�

����
�"	������	�
���������� 

– ����
��������������	�����	�
�������� ��#�  

51 Sprawdzian.    

ZBYT WYROBÓW���	
���
�����RSTWIE  

52 Analiza rynku i organizacja zbytu w przedsi�&
biorstwie. 

– ��������
�������
���	���������� 
– sposoby zbycia gotowych wyrobów (K) 

– ����
����
�����������������������
����
�����"��� � 

– ��
����	
����
��
��	���
�������	
�
��o-
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– rodzaje rynków (P) 
– metody analizy rynku (P) 

������	�������	�������	�������� � 
– �������������
���������
������
��	����� 

(D, R) 

53 Dystrybucja wyrobów. – rodzaje dystrybucji (K) 
– systemy dystrybucji (K) 

– 
�����
�������	
�����
����	�
���������n-

����"������	
�
������
���	�
������ � R) 

 

54-55 Realizacja dostaw. – ����������

��������
������������	
��
zbycie wyrobów (K) 

– 
�������������	
��
������	
�
������� 

– ����	����	�
��������
�
�"������������	��e-
su zbytu (D) 

– ��������������	��./0��������	����	�"������
(D) 

– „Negocja-
cje” – film 
wideo 

HANDE+�������
��,�– DETAL  

56 Zadania i klasyfikacja handlu. – zadania handlu (K) 
– ��

�������
������ 
– znaczenie marketingu i merchandisingu (P) 
– ��

����������������
���������� 

– ����
����	
����
����	�����"���"��
�	
�&


������	
�
������	���������
������ 
(D, R) 

 

57 J�
���������	
�
����
������
���$ – ��

������
����������
���
������
��"����� 
– ���������	����	�����
���	���������
�������

handlu detalicznego (P) 

– ����
����	
����
��
�����
�������
�������
���
����������������������
���������

���a-
nia (D, R) 

 

58-59 Pomieszczenia jednostek handlu detalicznego. – czynniki lokalizacji (K) 
– elementy fasady (P) 
– �������������	
����� 
– ���������	
�

�����������	
�
����������� 
– ������������������������ 

– �����������������	�������	
�

���������
��	
�
���������������������
��
������a-
nia zakupów (D, R) 

 

60 Personel. – cechy personelu (K) 
– �
����������	����������	�������������i-

skach (K) 

– ����
�����
����������������	
�
������ �  

61 Asortyment handlowy. – rodzaje asortymentu (K) 
– rodzaje popytu (P) 

– 
���������

��������	����������	�������
placówkach (D) 

– ��	������	�

�������������	�����
��	��� � 

 

62 Zaopatrzenie jednostek w towary. – dobór dostawców (K, P) 
– zasady zaopatrzenia (P) 
– �
��������
�����	
���������� 
– zasady rozmieszczenia towarów (P) 

– ����	����	�
�����
���
��	�
����
�
�����
����	��������
��������	
����
���� � 
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63-64 %�	
�
�������	��������
���
������
���$ – ����
����	
�
������� – ����
�����
�����������"���������������
	���������	����	
�
����� � 

– ��
����	
����
��� � 
– ��	�������
������������	
��
���������
e-

snemu handlowi detalicznemu (D, R) 

 

65 !
��������	���������-kasowe i dokumentacja 
��	
�
���$ 

– ����������������������������� 
– �����������������	������	
�
�������� 

– �
���
����
���
��
�������������	��������
�	
�������������������������� � 

 

66 Gospodarka zapasami towarowymi. – rodzaje zapasów (K) 
– 	�������
���������� 
– czynniki ��������������	���������� 

– �����
�������������	���������
�����������r-
pretacji (D) 

 

67-68 Inwentaryzacja. – ���������������	�
�������� 
– rodzaje inwentaryzacji (K) 
– rodzaje niedoborów (K) 
– zasady rozliczania (P) 

– �	
��	���

����������	�
������ � 
– 
�������	�
���
���a inwentaryzacji i osób 

materialnie odpowiedzialnych (D) 

 

69 Sprawdzian.    

-����+�������
��,�– HURT  

70 Organizacja handlu hurtowego w Polsce. – zadania hurtu (K) 
– funkcje hurtu (K) 
– typy hurtowni (P) 

– ��	��������	
�����
���	���
���
���������	�
u-
centów (D) 

– ��
����	
����
����	���������
�"�������� � 

 

71 Transakcje handlu hurtowego. – ��

����	��������	���������� 
– rodzaje transakcji (P) 

– ���	
�

�����
�����
��������������	���������
hurtowych (D) 

 

72 1���
������	���$ – ��������"���
������	�������� 
– zasady funkcjonowan���"���
����� 
– �	���������"���
������� 

– ����
�����	
�����
����������������"���
��
towarowej (D) 

 

73 Aukcje. – ������������������ 
– rodzaje aukcji (P) 

– ��	������
���
������������� �  

74 Przetargi. – ���������	
���	"���������	�

������� 
– ������
���������	����	
��	���dzania przetar-

gów (P) 

– ����	����	�
������������	
���	"��� � 
– �
�
��������	
�
����������	����	
���	"����

(R) 
– �������
���
�������������
������	
��	��a-

dzania przetargów (D, R) 

– oferty 
przetar-
gowe 

75 Targi i wystawy gospodarcze. – rodzaje targów i wystaw (K) – wskaza����
������������	����������

��  
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imprezami (D) 
– ��
�����
������	�
��	"���
����������

Poznaniu (R) 

76 )�����
���������	�
����	"o��$   – wycieczka 
na MTP 

 
 

2�	�������3 
mgr Jolanta Komorniczak 

 
 
 

Plan dydaktyczny 

����������	
���
�����

�� 
Technikum Ekonomiczno-Administracyjne  
Klasa II 
Wymiar godzin: 38 tyg. x 2 godz. = 76 godz. 
Opracowano na podstawie programu nauczania 2302/T-5, SP/MEN/1998.02.24 

	������������������������������ 
Lp ������ ���!�"���#�$ 

%��������&����&�����!�� %�����'�"��(� 
Uwagi 

HANDEL ZAGRANICZNY  

1 Zapoznanie z programem nauczania.    

2 Przedmiot handlu zagranicznego i jego znacze-
nie. 

– ������
����������������

���	�
�����
(K) 

– przyczyny funkcjonowania handlu zagra-
nicznego (P) 

– rodzaje operacji eksportowych i importo-
wych (K) 

– ��
����	
����
���peracji w handlu zagra-
nicznym (D) 

– �
���
����������
��������	
��
������	
y-
stania z know-how (D) 

 

3-4 �������������������
��	��������
���
�"	����
�e- – ��	����	�����������������	��
����������� – 
���������	����	����	�������
���
�"	����z-  
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go. �������
����
�"	����
������� 
– podstawowe kierunki w polityce handlu 

zagranicznego (P) 
– 	�

�������

������������������"o-

spodarczych (P) 
– �����������������������
�"�������
����"��

(K) 

nym w roczniku statystycznym (D) 
– �
���
����������
���������	��������
���
�������������
���
�"	����
��� (D, R) 

– 
����������
�����������������
�"������n-
dlowego w roczniku statystycznym (D) 

5 Transakcje w handlu zagranicznym. – �
�������
���
������������	
��	������
(K) 

– 	�

���������	��������

���	�
��������� 

– 
�������"����������	���	������������
roczniku statystycznym (D) 

– 
�������"����������	������	���������
eksportowane (D) 

 

6-7 Kontrakty w handlu zagranicznym i negocjacje. – ��������������
�����	����������� 
– rodzaje kontraktów (K) 
– rodzaje ofert i procedury handlowe (P) 

– �������
���
�������"��������� � – film 

8-9 Doku�������	�
�
���
��������	����������
���
zagranicznym. 

– ��	��������
���
���������	������� 
– ��
����������	�������� 
– ��

����
���������������
���
�"	����z-

nym (K) 

– ����	����	�
�����
������������
�����
(D) 

– �
���
����������
��������
����
�����
towaru (D) 

 
 

10 Reklamacje i spory w handlu zagranicznym. – przyczyny reklamacji (K) 
– rodzaje reklamacji (K) 
– �	"����	�
��	
�"��������� 

– ��	���������������
���������������
"�
�o-
����
�������
�
������������� � 

 

11-12 Przepisy celne. – ��	��������������� 
– 	�

��������������
���
����������� 
– ��������
�����"����� 

– �����
����������������� ��#� 
– ���������%/ �� ��#� 
– �����������"��������������
�����"��� � 

– SAD 
– film 
 

13 %�	��������������$ – ��������)2!�������
������������"����� – �	
�
�������
���
�������	����������������
dla rozwoju regionu (D, R) 

– ��
����	
����
����	������������������
regionie (R) 

 

14 Sprawdzian.   – test 

 '4/5/+,2�6�7%5712)/  
15 !��	����	�������

���������������"���������

���� – 
���
���������"���� – ����������	
����
���"��	���	����� �  
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����"$ – ��������������"���� 
– �	���	�����

���������"������� 

– �������	�
��������"�� ��#� 

16 2	"���
�����

���������������"����$ – ��

�����	
�
������	��������"��������� 
– czynniki lokalizacji (P) 

– �
���
����������
��������������������z-
��"�������ugach (D, R) 

– ��
����	
��
������������
������ � 

 

17 ����
�
���������"�	����wych. – ����������	"���
����������"����� 
– ��	�����"������
�������
������������� 

– ��
�������������	
����
��
��	
���������y-
�������������"�� � 

 

18 !��	����	����������	������	�

���������"$ – ��
��������
����
������"������������
����������
��	�������

�������������� P) 

– �	���������"	�������	���	������������
pracy (D) 

– praca w 
grupach 

ORGANIZACJA TRANSPORTU  
19 �������������������������	"���
������	�����	��$ – �	���	�����

�������� 

– znaczenie transportu (K) 

– ��
����	
����
���	
�
������	�����	�����r-
towych w regionie i kraju (D) 

 

20-21 1����
�	����	�����	��������	
�
������	�����$ – 
���
������	�����	������	
�
������	������
(K, P) 

– ������
����������"������	
���������	�d-
ków transportu (P) 

– �����
������	
�����	�����	�������	�� 
(D, R) 

 

 '4/5/+,2�6�87 2)+/,2-
92,0/�2)/ 

 

22 �	
�
�����orstwa budowlane. – �	���	�����

�������
������������ – ����������
������������������
����������
na podstawie rocznika statystycznego  
(D, R) 

 

23-24 �	
�
������	�����������������������������"�$ – ��������������������������"������"��������
(K, P) 

– etapy projektowania (K) 
– rodzaje kosztorysów (K) 

– �	
��	���

���������������	�������	���y-
mi metodami (D) 

– �	
����
����	
����
��������������������
w regionie (D, R) 

 

25-26 Produkcja budowlano-���������$ – kryteria wyboru wykonawcy robót (P) 
– etapy wykonawstwa (P) 

– �������
���
������	���
�������	"���
�����
pracy i zabezpieczenia terenu prac (D) 

 

27-28 ��������������
�������
���������$ 
Prawo budowlane. 

– nowe technologie stosowane w budownic-
twie (P) 

– ��	
�����
����������������
��"����� 

– ��	
������
��������*�	������
������:�
(D, R) 

– ustawa 
„Prawo bu-
dowlane” 

29 Inwestycje w Wielkopolsce. – inwestycje w regionie (P) – �	�
���������������� � 
– ��	
������
�
�������4���	������ ��#� 

– Internet 
– praca w 
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grupach 

30 Sprawdzian.    

���
%����������	*�)�  

31-33 Rynek pracy. – ��������	������	������� 
– ����������a rynku pracy (K, P) 
– 

�������������������������"��������������

z bezrobociem (K, P) 

– ��	��������
	����������	������	�"������
(D) 

– ����������	
��
������
	�������� � 
– �
���
����������
�����������
���
	��o-

ciem (D, R) 

– dane z In-
ternetu 

34-35 Poszukiwanie pracy. – rynki pracy (P) 
– sposoby dotarcia do informacji o pracy (K) 

– 
���	
���	�����������
�������
��������r-
macyjnych (D) 

– �
���
����������
������������"��

���a-
nia przy poszukiwaniu pracy (D) 

 

36-38 #�
�����
��	
��
�����	���
����$ – 
���
���	
�"�������������
��	�
���� 
(K, P) 

– 
�������������	
�����
����������	����
(K) 

– ���	
�

���
�����������3�!.����������y-
wacyjny (D) 

 

39 Kryteria doboru pracowników. – oczekiwania pracodawcy (K) – �
���
����������
����������
�������	�
�i-
jania kwalifikacji (D) 

 

40 Struktura zatrudnienia. – zasady ustalania struktury zatrudnienia (P) – ���������
���
�������	����	��
���	����
�����
celów firmy (D) 

 

41 Sprawdzian.    

42-45 Zatrudnianie pracowników. – 	�

������������	������� 
– 
������������
��	�
���������� 

– ����������������������
����	����������
��	���onego typu (D) 

 

46-47 #�
���
���������������	���$ – ��������	�
���
������������������ – ��������	���
�	����������������� �  

48-50 �	������������
����	�������
�$ – ���
���������	������������
�����	�����
itp.) (K, P) 

– �������
���
����	
��������
���	�������
pracowniczych (D) 

 

51-52 2�����
����	���
����$ – ��
��������������
����	���
�������� 
– 
������������
��	�
������������� 

– ���	
�

����	
����
����
��	���������z-
ków (D) 

– ���������
������������

��
��	�����
������
�������
�����

����������� � 

 

53 Sprawdzian.    

54 Zagadnienia ergonomii. – podstawowe zasady ergonomii (K, P) – ��������������������������	������
�  
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�
"��
���
���
��	"�������� ��#� 

55-56 BHP. – znaczenie bhp (K, P) 
– przyczyny wypadków przy pracy (K, P) 

– �	
������
�������������������������
szkole (D) 

 

57 )�
��������	���$ – znac
������������������
�������
��������
(K, P) 

– �����
�����
���������
���������	��������
(D) 

 

58-60 �������	���������$ – ���������������� 
– ����������������������
�����
���
���� 

(K, P) 

– �����
�������"	�

�������	���������r-
mach (D) 

– �������������������������	���������rm 
(D) 

 

61 Sprawdzian.    

62-64 Ubezpieczenia. – 	�

�������
����
������������	����	�������
(K, P) 

– 
���������������
����
��������� 
– ������
�����
	���	����������������
���
����
������ 

– ���������
���������
"���
�������� ��#� 
– �����
���������������
���� ��#� 
– oblic
�������������
���������#� 

– dokumenty 

"���
e-
niowe i roz-
liczeniowe 
ZUS 

65-66 2��
��������������"	�

��$ – 
���
�������
���������"	�

���
������a-
ty (K, P) 

– �����
�������"	�

�����
����������� � 
– ���	
�

��������������� � 

– ���������� 

67 Opodatkowanie dochodów. – zasady opodatkowania (K, P) 
– dokumenty podatkowe (K, P) 

 – PIT 

68-75 ����������������
�����
�
��	��������"	�

���
i opodatkowania. 

– ����������������������
�������������y-
��"	�

�������
����
�������
�tków (K, P) 

– �����
�������"	�

���������
����
������
podatki (D, R) 

– 
��	���
��������
��	�

����	�
���
�����
(D) 

– ������������
��
���
������������� ��#� 
– ���	
�

���	��
���	�
���
�������
�������

(D, R) 

– PIT 
– PIT 36 z 

��$ 

– ZUS 

76 Sprawdzian.    

 
2�	�������3 

Mgr Jolanta Komorniczak 
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Plan dydaktyczny 

����������	
���
�����

�W 
Technikum Ekonomiczno-Administracyjne 
Klasa III 
Wymiar godzin: 34 tyg. x 2 godz. = 68 godz. 
Opracowano na podstawie programu nauczania 2302/T-5, SP/MEN/1998.02.24 

	������������������������������ 
Lp ������ ���!�"���#�$ 

%��������&����&�����!�� Ucz���'�"��(� 
Uwagi 

)%�;5�#/!/��2 94207�12%�O-
DARCZEGO Z INSTYTUCJAMI  

UBEZPIECZENIOWYMI 
 

1 Zapoznanie z programem nauczania.    

2-8 ������������ ����
����� 
� 
��	���� ���z-
����
���������"	�

��$ 

– ���������� ������������ 
������������ ���a-
"	�

�������
����
�������
����� (K) 

– �����
�������"	�

���������
����
�������o-
datki (D) 

– 
��	���
��������
��	�

����	�
���
������ � 
– ������������
��
���
�������������#� 

– ZUS RCA 
– ZUS RSA 
– ZUS DRA 
– ZUS 

RMUA 
– PIT 4 

9 7��
����
������������������������$ – ��������
����
���
��	�����������������z-
kowych (K) 

– �����������������������
����
���������� 
– ����
�����	
�����
�	����������
����
���� � 

-oferta ubez-
pieczeniowa 

10 Powtórzenie.    

12 Sprawdzian.    

��.�����	������%�/�
	ODARCZEGO  

13 9��������	���������"�����	��
����$ – ��
������������������� 
– znaczenie���	����	������������
�����������
�

typu firmy (D) 

– �����
������	��
���������
������������
�"	e-
������� � 

 

14-15  
������������������������	
�
������	���$ – rodzaje inwestycji (K) 
– �	�
������������������� 

– �����
�����
����	�	�����������������������
��������������nwestycji (R) 
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16 ��	
��������
���������	�
�����	������$ – ��������������"������"��	�

���������� – ����
�����	
�������
�"	������������������
�
leasingu (D) 

 

17 Gospodarka remontowa. – rodzaje remontów (K) – �������
���
�����	�����������������������
����	
�	�����

����l�������	���� ��#� 

 

18-19 Aktywa obrotowe. – ���������	�
������	����������� 
– �����	��������	�
������	����������� 
– ����������	���������� 

– ����	����	�
������	�
�����	������
���	��&
nych typów firm (R) 

– �����
�����
����	�	�����������������	������� 
(D, R) 

 

20-21 �����	����	��������$ – ��

���������	�����	�������������� 
– ���	����	������������	�����	�������������� 

– ��������	
�
������������	�����	�����������

�����
���������	�
�����������������	
�
�
emitenta (D, R) 

– wzory 
papierów 
warto-
�������� 

22-23 Rynek papierów warto��������$ – 	�

����	�����������	�����	����������� 
(K, P) 

– 	�

����
���������1�)���� 
– rodzaje kursów (P) 
– zasady funkcjonowania GPW (K) 

– ����������	��
�����#� 
– �
���
�����	
�
����������
��
�������	�i-

czych dla indywidualnych inwestorów (D) 

– film 

24 Powtórzenie.    

25 Sprawdzian.   – test 

�
	0*	
�)��	������%� 
GOSPODARCZEGO Z BANKIEM 

 

26-28 Prowadzenie rachunków bankowych. – 
���
��
����
�������	���

������������
�����
rachunków bankowych (P) 

– rodzaje rachunków (K) 
– �	���
�	����
�������
����
������������
����

(P) 

– �
�
�������
����	�	������������"���������
(D) 

– �����������������������	����	����������n-
kowego (D, R) 

– �����"�
bankowy 

– regulamin 
rachunku 
bankowe-
go 

29-31 �	�
���������

������������	
�
������	���$ – rodzaje kredytów (K) 
– procedury kredytowe (K) 

– ���������������������	�
�����"��� ��#�  
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– 
�������������	
��
������� 

32-34 '
��������	�
�������	
�
������	����$ – ��������

���������	�
�������������	�

������� 
– ����������������

���������	�
������������� 

– 
�������������

���������	�
�������� ��#� – bilans, r-k 
wyników 

35 Zabezpieczenia kredytów. – ��������������������
���
����
������ 
– 	�

����
���
����
������ 

– 
��	���
���
����
�����
��	�

�����	�
���� 
(D, R) 

 

36 Cena kredytu. – ����������������	�
���������� – �����
����
������� ��#�  

37 Sprawdzian.    


��+�)������
���	������%� 
GOSPODARCZEGO Z DOSTAWCAMI  

W OBROCIE KRAJOWYM 

 

38 '���	���������
�$ – ��������
���	���������	�

������� 
– ��������	�
���
��������� 

– 
���������������	�
��
�������
���	���� ��#�  

39 Polecenie przelewu. – �	���
�	����
����������������	
��������� 
– �������������������	
����������wot (P) 

– ��������������������	
������� � 
– ����
���������
������
����������������������

przelewu (D, R) 

 

40 Czek rozrachunkowy. – ���������
�����������	�

���������� 
– 
�������������
�����������	���������������� 

– ����������
����"�����������	�
	����������
(D) 

 

41 Akredytywa. – ����������	�
������������	�

���������� 
– mechanizm rozliczenia akredytywy (P) 

– ���	
�

�������

�����������"�
����������
dla akredytywy (D, R) 

 

42 Weksel. – �������������������"��	�

������� 
– operacje dokonywane na wekslu (P) 
– weksel jako instrument rozliczeniowy (P) 

– ��������������������������	��������� ��#� 
– �����
���������
��������� � 

 

43 ��
���������	���	�
���
��$ – rozliczenia planowe (K, P) 
– rozliczenia saldami (K, P) 
– ����������
������������� 

– ��
����	
����
��
����������� �  

44 Sprawdzian.    

ROZLICZENIA ZAGRANICZNE  

45 Kursy walut. – �����������������
���
���� 
– rodzaje kursów (K, P) 
– tabele kursów (K) 

– �	
����
����������� � 
– �����
����������������� � 
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46-48 ,�����	�����������	���
������$ – ��	��������	�
���
���������	�������������� 
– �����������������
�����y (P) 
– czek i weksel w rozliczeniach zagranicznych 

– �	
�
���������������	�
���
������ � 
– �������������������������	������������
���&
���������� ��#� 

 

49-51 7��	�����������	���
������$ – ��	��������	�
���
������	�������������� 
– rodzaje akredytyw i ich charakteryst������� 
– inkaso dokumentowe (P) 

– �
���
�����	
�
���������	�
���
�������� � 
– ����
�����	
�����
�����	���	�
���
������#� 
– ���	
�

�����������	�
���
���� ��#� 

 

52 Rozliczenia clearingowe. – ������������	��"����� 
– rodzaje clearingu (K) 
– ������
�������������������� 

– sp�	
�

����	
����"�	�
���
���� ��#�  

53 Sprawdzian.    

WYNIK FINANSOWY I SYSTEM FINANSO-
WY PODMIOTU GOSPODARCZEGO 

 

54-55 Koszty. – �����������
����������������������������� 
– rodzaje kalkulacji (K, P) 

– �����
�����	����	�����
������������������	��i-

�������� ��#) 

– �������������$�$�
�����������
��� ��#� 

 

56-57 Cena. – rodzaje cen (K) 
– elementy cen (P) 

– �����
��������
��������	�������
������
���� �  

58-59 ��
�������������$ – ����������
���������������	�
�����	�

������� 
– ������	�����	�"��������
���
�����
����������

(P) 

– ob���
�����
�����
����
����� ��#� 
– ��������������	��./0�����	�"������� ��#� 
– ���	
�

���
����	�����./0-7 (D, R) 

– ustawa 
PIT, CIT, 
VAT 

– formularze 
podatkowe 

60-64 Rozliczenie podatku dochodowego. – procedury odprowadzania zaliczek (K, P) – �����
��������������������rutto i netto (D) 
– ����������40�<���40-5, CIT, PIT-36, PIT-37 z 

����
�������� ��#� 

 

65 ��

��������������������"�$ – ��

��������������������"����� 
– 	�

������
���
��������������������� 

– �
���
����
���
�����������������
�����
�����
(D, R) 

 

66-67 #���������$ – w���������	�������������� 
– ����	�	������������������	�������������� 

– �����
�����
����	�	������������������ ��#� 
– ��	����������������
���������������������

przedsi�biorstw (R) 

 

68 Sprawdzian.    

 
 

2�	�������3 
Mgr Jolanta Komorniczak 
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Plan dydaktyczny 

EKONOMIKA 	
���
�����

�� 
Technikum Ekonomiczno-Administracyjne 
Klasa IV 
Wymiar godzin: 26 tyg. x 2 godz. = 52 godz. 
Opracowano na podstawie programu nauczania 2302/T-5, SP/MEN/1998.02.24 

	������������������������������ 
Lp ������ ���!�"���#�$ 

%��������&����, rozumie %�����'�"��(� 
Uwagi 

�+/,2)/,4=� '4/5/+,2�!4� 
GOSPODARCZEJ 

 

1. Zapoznanie z programem nauczania.    

2-3 ����������'1�����������#����'������2 – ���������������������� 
– �	���	�����

�������	�

�������������� 
– ���	
�����������������	����������������������

p	
�
������	���������� 

– ��	������ ��� �	
����

��� ����� �� �	�
��� ����o-
wania (D)  

– ��
����	
����
��
������
�
�"�������	�

a-
jów planów (R) 

 

4 Zasady planowania. – stosowane w praktyce metody planowania 
(K) 

– 
����������
���
�������������
����������
�	
�
����
�������$�organizacja imprezy uro-
dzinowej) (R) 

 

5 Metody planowania. – metody planowania (K) 
– ���	����	�����������
��������������� 

– 
��������������
��
���	
����
����������
(D)  

6-7 Tryb opracowania planów. – fazy planowania (K) 
– �
�����������	��
��"����� 
– �����
����������

���
��������������	��z-

nego (P) 

– 
����	�	����������������������	��
��"��� � 
– ���	
�

�������

������������	��
����#�  

8 Biznesplan. – ����������
������������ 
– ������
���������	
�

�������� 
– �
�������
������������ 

– ����������
�
�"������
�������
�����������
�
������������
������������	������������	
�&
dzany (R) 

 

9-10 Planowanie rzeczowe. – rodzaje planów rzeczowych (K) 
– ������
����������	���
������������	
��
o-

wych (P) 

– ���	
�

����	
����
����������	
��
�����
��
"��
�������������������	����	�
�
����e-
nia marketingowe firmy (R) 
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11-12 Planowanie finansowe. – zadania planowania finansowego (K) – ���	
�

����	
����
��������������������#�  

13 Sprawdzian.    

ANALIZA EKONOMICZNA  
)� '4/5/+,O�!4�12%�2 /#!'=- 

 

14 Analiza ekonomiczna i jej rodzaje. – �������������
����������
������� 
– rodzaje analizy (P) 
– zadania analizy (K) 

– ���������
����������	������	���
������
analizy (D) 

 

15-16 Etapy i metody analizy ekonomicznej. – etapy prac analitycznych (K) 
– rodzaje analizy (K) 
– 
���
���������
���
�������������������

podsta�������� 

– ���������	����������
zy odchyleniami 
�
"��
���������
�
"��dnymi (D) 

– 
����	�	���������������	
����
����������
��
(R) 

 

17-18 /����
�����������������������	
�
������r-
stwa. 

– ��������������	
����������������
������ – �����
���������	�	�������������������	���o-
������	������������
�
����nia (D, R) 

 

19 ���1����'��������"�������2 – ���������	�"��	�������������� 
– ������
����������
������	�"��	�����������

(P) 

– �����
�����������������	����������	�"�	�n-
���������� � 

 

20 Sprawdzian.    

�
/�����).������
��������  

21 2	"���
������
�	
�

����������	�wanie. – ���������	"���
������
�	
�

����������	�������
(K) 

– ��
����	
����
���	"���
������
�	
�

�������
���	��������	�
������������
���
�������
�	
�
������rstwie (D, R) 

 

22 Organizacja pracy. – cel organizacji pracy (K) 
– zasady organizacji pracy i ich definiowanie 

(K, P) 

– �������
���
���	"���
������	�������
���l-
�����	
����

���� � 

 

23 Prakseologia –�
���
����	����"��

�������$ – zasady sprawnego dzia������������ – ����

���������	�����������������
���
��
��	����"��

������������	
����

���� � 

 

24 '�	
�

��������
�����ci kierownicze. – etapy cyklu organizacyjnego (K) 
– funkcje kierowania (K) 
– �
�����������	�����
����� 

– �����������	
����

����������������	"���
a-
cyjnego (D) 

– ��
����	
����
�������������	����������������
ich znaczenie dla realizacji celów firmy (D, 
R) 

 

25 Style kierowania. – �����������������	���������� 
– podstawowe style kierowania i ich charakte-

rystyka (K, P) 

– ���������������	�������� � 
– ��	��������	��������
����	����
�������	
������

styl kierowania (R) 
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26-27 Proces podejmowania decyzji. – fazy podejmowania decyzji (K) 

– rodzaje decyzji kierowniczych (P) 

– ������� ��������� �� ��	
�

��� ��
����������
decyzji (D) 

 

28 Kompetencje interpersonalne kierownika. – �������������������������	��	�onalne (K) 

– �
�"��
����
�������������������	��	��������
kierownika (P) 

– ������� ������������� ����	personalne kie-
	�����������	
����

���� ��#� 

 

29-30 Negocjacje. – cel negocjacji (K) 

– rodzaje i style negocjacji (P) 
– metody negocjowania (P) 
– etapy negocjacji i techniki negocjacyjne (P) 

– ��	������������
��	�"����"�����ora (D) 

– ��
������������	
�"�������������
� nego-
cjacji (D) 

– ��
����	
����
����"����������������������#� 

– film 

31 Sprawdzian.    

ORGANIZACJA GOSPODARKI  
NARODOWEJ 

 

32 	�#��������'����3����������#���#�#����a-
nia. 

– ��������"����
�	�����	�
�������� 
– ��������
����������	�
���"������8���� 

– ��	������
�
�����gospodarki narodowej (P, D) 
– �������
��������"����
�	������������	��������
�	
����
����� ��#� 

 

33 ��!����"���#������������#�#����������#�2 – �	"�������

������������������� 
– �	"�����
������	�����	
�
����������� 

– ��	������
�
�����#�
��9�����	���� ��#�  

34-35 Sa��	
�
���	���	�����$ – ����	
�
���	���	������"����������� 
– ����	
�
���	���	����������������������
z-

twa (K, P) 

– ���������
�
�����	�
��"������#� 
– ����������	"����������������	����������
�
a-

nia (R) 
– ����������	"��������	
�
��������

������

jego zadania (R) 

 

36 Organizacja kontroli. – ������������	������������	��������� 
– �	"���
���������	��������������������	������

(K, P)  

– ��	������
��	�������	�������	������������������
�	
����

���� ��#� 

 

37 Organizacja finansów. – zadania Ministra Finansów (P) 
– funkcje i zadania NBP (P) 

– w��������
�
��������������������	
�
���
skarbowych i izb skarbowych (D) 

– ���
�
�"�������	"����,8�������������"��
funkcje (D, R) 

– ������������������������������ ��#� 

 

38 Sprawdzian.    
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	���.������������*�+���)��/�
	O-
DARCZEJ PRZEZ OSOBY FIZYCZNE 

 

39-40 Przedsi����	���������	"���
���	��	�������
gospodarczych. 

– ���������	
�
������	�
�������� 
– 

������������	������������������	
�
���
��&
�����
���
�����	�
���
�����

�����������"o-
spodarczej (P) 

– ��	�������������	
�
������	���� � 
– ��	�������	"����
�
��	����
oradztwa (R) 

 

41 +�����
�����

����������$ – ��
��������	
�

������������
����������� 
– czynniki lokalizacji (K, P) 

– �����������������������
�����������	a-
�����	
����

���

�a���������� ��#� 

 

42-43 (�	����������	
��	�
���
�������

������o-
����"����
�rczej. 

– �����������	���
�	�(K) 
– �����������������	����
��������������	����o-

������� 
– 
����������������	
��
���������� 

– ������������
��
���
���������� ��#� – formularze 

44 Formy opodatkowania. – formy opodatkowania (K) – ���������	
�����
���	���������	�����
�t-
kowania (R) 

 

45-47 Podatkowa KP-R i dokumentacja towarzy-
�
���$ 

– zasady ewidencjonowania i klasyfikowania 
zapisów (K, P) 

– 
�������
�����������-R, rejestrze zakupów 
����	
�
����� ��#� 

– rozliczenie podatku dochodowego i VAT  
(D, R) 

– formularze 

48 Sprawdzian.    

49-52 Powtórzenie przed egzaminem z przygoto-
wania zawodowego. 

 – 	�
���
�����������������
�
�����
�
��	����
��	������"���	
�
���
���� 

 

 
2�	�������3 

Mgr Jolanta Komorniczak 


